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Un panel de formation de Bac+2 à Bac+5 par la voie de
l’apprentissage ou du contrat de professionnalisation.
Une expertise de l’alternance favorisant l’insertion professionnelle
et reconnue par les entreprises.
Des formateurs de haut niveau : enseignants de l’Education
Nationale et professionnels reconnus.
Un accompagnement personnalisé pour la recherche d’entreprise.
Un réseau d’entreprises et de cabinets d’expertise comptable
partenaires.
Des partenariats universitaires et institutionnels (Paris Est Créteil,
Paris Descartes, CNAM…).
Filière Expertise comptable : BTS comptabilité et gestion, DCG,  
DSCG en contrat d’apprentissage.

Le GRETA METEHOR Paris
Propose des formations en contrat d’apprentissage et en contrat de
professionnalisation. Il prépare à de nombreux diplômes :

 Brevets de technicien supérieur
Assurance
Comptabilité et gestion
Gestion de la PME
Support à l’action managériale
Management commercial opérationnel
Négociation et digitalisation de la relation client
Professions immobilières

Licences professionnelles 
Management et gestion des organisations
Métiers de la comptabilité : Contrôle de gestion
Commerce et distribution : Management du point de vente
Commerce international : gestion douanière
Chargé(e) de communication des collectivités territoriales et
associations
Guide conférencier

 Licence générale 
Ressources humaines

Brevet Universitaire de Technologie
3eme année Technique de Commercialisation

École Nationale
de Commerce

L'École Nationale de Commerce est le siège du Pôle Bessières
qui compte trois structures :
Le lycée public post-bac qui accueille chaque année près de
2000 étudiants qui préparent un des onze BTS tertiaires ou
rejoignent une classe préparatoire qui les mènera aux concours
d'entrée en École de Commerce (CPGE), ou vers l'obtention du DCG
puis du DSCG.
L’UFA Bessières Apprentissage et le GRETA METEHOR PARIS qui
proposent un grand panel de formations en alternance.

Le Lycée Post-bac

Qualité de l’enseignement : L’ENC Bessières bénéficie d’une forte
notoriété du fait des résultats supérieurs à la moyenne nationale 

Partenaires nombreux : de nombreux échanges et partenariats
avec les professionnels et les entreprises. 

Des enseignements orientés vers l’international :
Large choix de langues enseignées : 

anglais, allemand, espagnol, italien, portugais, arabe
Accessibilité au programme ERASMUS PLUS
Nombreux partenariats internationaux avec des instituts et
Universités  (Espagne, Italie, Mexique, Portugal, Ouzbékistan,
Kazakhstan)

Un lycée expert sur les formations du tertiaire :
 

Classes préparatoires aux grandes écoles : (C.P.G.E.)
ECG : Economique et commerciale - section générale
ECT : Economique et commerciale - section technologique
ENS Rennes : option D1- voie juridique
ENS Paris-Saclay - option D2 - voie économique
ATS (Adaptation aux Techniciens Supérieurs) : ouverte à tous
les diplômés de BTS et DUT tertiaire ou de L2 pour intégrer
sur concours une 2ème année d’école de commerce et
obtenir une licence AES.

 
 Diplôme de comptabilité et de gestion (D.C.G.)

 
 Brevets de technicien supérieur (B.T.S.)

Assurance 
Commerce international à référentiel commun européen 
Communication
Comptabilité et gestion
Gestion de la PME
Management commercial opérationnel
Négociation et digitalisation de la relation client
Professions immobilières
Services informatiques aux organisations
Support à l’action managériale
Tourisme

www.enc-bessieres.org
secretariat@enc-bessieres.org
Tél. : 01 44 85 85 00

www.cfa-bessieres.org
cfa@enc-bessieres.org
Tél. : 01 78 09 88 61

gretametehor.com
info@gretametehor.com
Tél. : 01 44 85 85 40

ENC Bessières

UFA Bessières

GRETA METEHOR Paris

Bessières Alternance

70 boulevard Bessières - 75017 Paris



Les missions associées au BTS “Support à l'action managériale” sont exercées par une personne qui collabore avec
un, une ou plusieurs cadres au sein d'une entité (service, département, direction) d'une organisation. Les missions
combinent des activités d'interface, de coordination, d'organisation qui nécessitent des compétences dans le
domaine de la communication, de la gestion de l'information et de l'usage d'outils numériques.

BTS SAM

Enseignements
Disciplines professionnelles 
3 domaines 

Optimiser les processus administratifs en assurant
un support opérationnel aux membres de l'entité,
en gérant les ressources de l'entité, en prenant en
charge des dossiers, tout en cherchant une
amélioration constante des processus ; 
Gérer des projets en prenant en charge le cycle de
vie du projet (préparation, conduite, clôture) tout en
assurant une veille informationnelle ; 
Collaborer à la gestion des ressources humaines en
accompagnant les parcours professionnels, en
contribuant à l'amélioration de la qualité de vie au
travail, en collaborant aux relations sociales et en
participant à la performance sociale. 

Disciplines générales  
Elles renforcent le contenu professionnel : 

Culture générale et expression 
2 langues étrangères : anglais et allemand, espagnol,
italien ou portugais 
Economie, droit, management 

Ateliers de professionnalisation 
Ils visent à développer des compétences dans des
situations professionnelles caractéristiques du métier.

Étudiants
Effectif  70 places disponibles en 1ère année. 

Profil Attitude proactive, sens de la communication
et de l'organisation, rigueur, autonomie, aptitudes
en langues étrangères à l'oral et à l'écrit.

Stages 2 stages obligatoires, dont un dans un
contexte international.

La notoriété et l'image de l'ENC facilitent l'accès
aux stages, à la poursuite d'études et aux emplois ; 
Un large choix de langues étrangères : langue A
(anglais), langue B (allemand, espagnol, italien,
portugais). 
Pour les stages et la poursuite d'études : des
relations privilégiées avec certaines entreprises et
des partenariats avec des universités, notamment
en licence professionnelle.

Débouchés professionnels 
Au terme de sa formation, le diplômé est en mesure
d'assurer des fonctions très diversifiées, quelle que soit
la taille de l'organisation d'accueil, en qualité d'assistant
de direction générale, assistant communication,
assistant ressources humaines, assistant juridique,
assistant commercial... 

Après quelques années d'expérience, certains assistants
assurent des fonctions d'encadrement dans les services
au sein desquels ils ont évolué.

Poursuites d’études 
admission parallèle en école de commerce
(classe préparatoire ATS de l'ENC, concours
des écoles de commerce) 
licence professionnelle en relation avec le
domaine de spécialité privilégié : ressources
humaines, communication, commercial... 

Débouchés

Les plus du SAM à l’ENC


